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ZEMES UKIO AGENTUROS PRIE ZEMES UKIO MINISTERIJOS
VEIKLOS VALDYMO DEPARTAMENTO
ISTEKLIU VALDYMO SKYRIAUS
VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — VII pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus departamento direktoriui.

Il SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitra.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Uztikrinti Agentiiros kaip vieSojo administravimo subjekto funkeijy jgyvendinima.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Istaigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

6. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

7. Priima su strukttrinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

8. Rengia ir teikia pasitilymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

9. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

10. Vadovauja strukttrinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

11. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui
arba prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacija.

12. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

13. Valdo struktiirinio padalinio ZzmogiSkuosius iteklius teisés akty nustatyta tvarka.

14. Vykdo Agentiiros veiklos teisinio reguliavimo stebéseng ir uztikrina, kad teisés akty
projektai atitikty teisinés technikos, teisés akty reikalavimus bei neprieStarauty aukStesnes
galios teisés aktams.



15. Atstovauja Agentiiros interesus ikiteisminiy gincy nagrinéjimo institucijose, teismuose ir
kitose institucijose, jstaigose bei organizacijose ir rengia susijusius dokumentus.

16. Pagal kompetencija konsultuoja padaliniy vadovus ir darbuotojus jiems ripimais istekliy
valdymo, teisiniais klausimais, dalyvauja Agentiiros vidaus ir iSorés susitikimuose,
posédziuose, sudaromose darbo grupése, komisijy veiklose.

17. Organizuoja aktualiy Lietuvos Respublikos ir ES teisés akty stebéseng bei savalaikiai
informuoja apie juos Agentiros direktoriy ir (ar) Agenttiros darbuotojus.

18. Rengia Skyriaus meting veiklos ataskaita bei pagal kompetencijg teikia sitlymus ir
pastabas dél Agentliros metinio veiklos plano ir ataskaitos.

19. Padeda Agentiiros direktoriui formuoti personalo valdymo politika, personalo poreik].

20. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

21. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

21.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

21.2. studijy kryptis — teis¢;

22. Uzsienio kalbos mokéjimo reikalavimai:
22.1. kalba — angly;

22.2. kalbos mok¢jimo lygis — B2.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

23. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. komunikacija — 4;

23.2. analiz¢ ir pagrindimas — 5;

23.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

23.4. organizuotumas — 4;

23.5. vertés visuomenei kiirimas — 4.

24. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. lyderysté — 3;

24.2. veiklos valdymas — 3;

24.3. strateginis pozitris — 3.

25. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. veiklos planavimas — 4.
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